28 listopad 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Matopolskie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w Tarnowie Sp. z o.0. ,

w ramach postepowania pn.: , Kompleksowa obstuga ksiegowo-ptacowa w roku 2024 ”

zaprasza do ztozenia oferty.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz.U. 22020 r. z poz. 1740 ze zm.), w zwiqzku z nieobjeciem udzielenia zamowienia przepisami ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwier publicznych ( Dz.U. z 2019 r poz. 2019 ze zm.), gdyz wartos¢ zamdéwienia
jest nizsza od kwoty 130 000 ztotych netto.

Osobg upowazniong do kontaktéw ze stany Zamawiajgcego w sprawie przedmiotowego postepowania
jest : Joanna Obal-Kusek tel. 604 391 163

L. Wymagania dotyczgce ztozenia oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres: joannaobal@mbgitr.pl do dnia
8 grudnia 2023 r.

2. Do ofert nalezy dotaczy¢ :
a) Woypetniony, podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy Formularz
ofertowy, ktdrego wzér stanowi Zatgcznik do Zapytania ofertowego.
b) Petnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku, gdy uprawnienie do podpisania oferty nie
wynika z dokumentu rejestrowego Wykonawcy.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Ksiegi rachunkowe

a) Prowadzenie ksigg rachunkowych ( zgodnie z art. 13 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci ) — ( okoto 30 dokumentéw miesiecznie )

b) Ewidencje:

- ewidencji VAT dla celéw podatku od towardw i ustug

- ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

- ewidencji wyposazenia

c) Deklaracje podatkowe i ewidencje dla celéw rozliczania i raportowania wtadzom
skarbowym przez Zleceniodawce podatku od towardw i ustug w zakresie objetym JPK_V7

d) Sporzadzenie na koniec roku obrotowego sprawozdania finansowego sprawdzonego
i podpisanego przez biegtego rewidenta ( warunek konieczny)

2. Ptace

a) Naliczanie wynagrodzen dla 12 pracownikdéw, 1 osoby zatrudnionej w oparciu o umowe
zlecenie, 1 osoby zatrudnionej w oparciu o kontrakt menadzerski.

b) Sporzadzanie miesiecznych deklaracji do ZUS

c) Sporzadzanie drukéw Z3 do ZUS — wedtug zlecen Zamawiajacego

d) Przesytanie dokumentéw drogg elektroniczng za pomocg dedykowanej aplikacji — ZUS
Ptatnik, PIT4,PIT 11



V.

Ustugi ksiegowe wraz z wprowadzaniem i dekretowaniem dokumentéw ksiegowych do
systemu oraz zamkniecie miesigca wraz ze ztozeniem deklaracji podatkowych prowadzone
beda w catosci przez Wykonawce. Jednoczesnie Wykonawca zapewni jednemu uzytkownikowi
Zamawiajgcego samodzielny, bierny dostep do ksigg w celu mozliwosci weryfikacji ksiegowan
i generowania raportow ( dla zadanego okresu, zapisywanych w formacie plikéw programu
Excel lub zapewniajgcych eksport danych do arkusza kalkulacyjnego Excel)

Termin wykonania

Wymagany termin wykonania przedmiotu zamodwienia: Rok obrotowy 2024.

Przetwarzanie danych osobowych

Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe
ujawnione w ofertach, dokumentach i oswiadczeniach dotaczonych do oferty.

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Zamawiajacego i wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca,
przystepujac do postpowania, jest obowigzany do wykonania dziatah wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg
podane w ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu.

Pozostate informacje

1. Wykonawca, ktéry ztozy oferte, bedzie nig zwigzany przez 10 dni od dnia nastepujacego po
dniu uptywu terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wybory oferty, negocjowania oferty oraz
warunkdw umowy oraz uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny
i ponoszenia skutkéw prawnych.

3. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym
etapie postepowania.

4. Termin zawarcia umowy z Wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza, zostanie przez
zamawiajgcego podany odrebnie.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza podwykonawstwa.

Tomasz Elektronicznie
podpisany przez
Pawet Tomasz Pawel Dragun
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